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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Tulué (Valle), 22 de Abril de 2020

Sefior (a)
DARIO GERMAN MARTINEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1362567

Instructor con funciones de coordinador académico
CLEM-PROGRAMAS ESPECIALES
Tulua

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Abril del afio 2020

Referencia: No 1362567 del afio 2020

Yo Esmeralda Rodriguez Rojas, identificado con la cédula de ciudadania No. 26471980 de Tesalia Huila, en
mi calidad de Contratista del SENA, del Centro Latinoamericano de Especies Menores—CLEM, en el programa
SENA Emprende Rural SER, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia N°
1362567, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de: TREINTAY SEIS MILLONES
QUINIENTOS ONCE MIL SETECIENTOS SETENTAY OCHO PESOS MCTE. ($ 36.511.778). Esta suma serd pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a Diecinueve (19) dias
del mes de febrero por valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL CUATROCIENTOS VEINTIOCHO PESOS
MCTE. ($2.400.428). b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a hoviembre de 2020, por valor de
TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS MCTE. ($ 3.790.150) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2020.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico y apoyo a la gestion
del emprendimiento y/o la empleabilidad rural en el marco de los lineamientos del programa SENA
Emprende Rural SER, vigencia 2020.
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CLAUSULA CUARTA

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

De la formacion:

A Planear, ejecutar, realizar seguimiento y | Desarrollo curricular:
evaluar las acciones de formacion parael | programa: Emprendedor en
emprendm.uento ruralloIadempleabljlldadI Produccion de huevo ( cédigo:
en ocu.pa_uones rurales de acu_e.r oa 03000137) .
procedlmlento y actividades Se encuentra las evidencias en
e.stableudas para el programa SER en el Proyecto: Produccion de huevoen | sofia plus y en el drive de
Sistema Integrado de gestidn de Calidad evidencias
del SENA el valle del cauca.

(codigo:1712147) Prograrr!a. enprendedor, .en

produccion de huevo ( codigo:

Planeacion Pedagogica: se 03000137). .

Proyecto: Produccion de huevo

construyo 'y se encuentra 1

en el valle del cauca ( cddigo:

aprobada con aval de Ia 1712147).

pedagoga. Planeacion Pedagogica: ya se

realizo y esta aprobadapor la

Guia: se construyo guia Integrada | pedagoga.

(andlisis, planeacion, ejecucién y | Guia de aprendizaje: Se realizo

evaluacién).se  encuentra en | la guia integrada y la reviso la

revicion pedagdgica. pedagoga ( recomendacién
trabajarla por fases).

Instrumentos de evaluacién: Instrumentos de evaluacién:

Se estan construyendo. Se estan construyendo.

B Realizar alistamiento de la formacion,
apoyando los procesos de planeacion de
la oferta, conformacion de los grupos de Reunién con entidades para .
. . . ., Actas de compromiso con
formacién y desarrollo curricular, de | definir programas de formaciony .
o , entidades.
acuerdo a los procedimientos fechas de matricula.
establecidos en el sistema integrado de
gestidon y autocontrol-SIGA.
C Ejecutar las acciones de formacidn . - EVIDENCIAS COVID 19, DRIVE
- ) - Se ejecutan actividades de
haciendo uso de la estrategia pedagégica L. PROGRAMA SENA EMPRENDE
" ., " aprendizaje que se ncuentran en
de "formacidon por proyectos" para ) ) RURAL
formacion complementaria especial, de | 135 8uias para las fichas: Sofia plus: programay Proyecto
acuerdo al procedimiento de calidad del | formativo.

Ficha: 2067132 ; Aoien:
programa SER dentro del proceso Planeacion pedagodgica: se
"Gestiébn  del  emprendimiento vy | Competencia: levantar aves encuentra en el drive de
empresarismo" segln guia técnica y Normativa. evidencias.( se esta

Resultado de Aprendizaje: desarrollando la fase de

Alistar  instalaciones, equipos, | Planeacion.

. . Guia de aprendizaje: se realizo

insumos para las operaciones de | . , ©

integrada esta en drive( se®
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produccion del huevo de mesa
segln pocedimientos y criterios
tecnicos.

Ficha:2067173

Competencia: : levantar aves
segln guia técnica y Normativa.

Resultado de aprendizaje:
Alistar  instalaciones, equipos,

insumos para las operaciones de
produccion del huevo de mesa
segln pocedimientos y criterios
tecnicos.

encuentra en desarrollo para
separarlas por fases) se esta en
la fase de planeacion.

Seccion de clase n° 1( fase de
planeacién) infraestuctura y
construccidnes avicolas.
Material de apoyo: ( se entrego
en fisico) video, presentacion
power poin, documento pdf(
fenavi- instalaciones)

Seccion de clase N° 2(fase de
planeacién)

Equipos Avicolas.

Material de Apoyo:(se entrego
en fisico) Documentos sobre
equipos avicolas de editorial
sena, power poin  sobre
capacidad de equipos, corto
video sobre equipos manuales-
automaticos

Herramienta Tecnologica
Utilizada: Correo electronico,
teléfono, wasa, mensajes de
texto.

Nota: todo lo que se desarrolla
se encuentra colgado en el
drive de evidencias covid 19.

Sofia plus: programay Proyecto
formativo.

Planeacion pedagodgica: se
encuentra en el drive de

evidencias.( se esta
desarrollando la fase de
planeacién.

Guia de aprendizaje: se realizo
integrada esta en drive( se
encuentra en desarrollo para
separarlas por fases) se esta en
la fase de planeacion.

Seccion de clase n° 1( fase de
planeacién) infraestuctura vy
construcciénes avicolas.
Material de apoyo: ( se entrego
en fisico) video, presentacion
power poin, documento pdf(
fenavi- instalaciones)

Seccion de clase N° 2(fase de
planeacion)

Equipos Avicolas.
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Material de Apoyo:(se entrego
en fisico) Documentos sobre
equipos avicolas de editorial
sena, power poin  sobre
capacidad de equipos, corto
video sobre equipos manuales-
automaticos

Herramienta Tecnologica
Utilizada: Correo electrénico,
teléfono, wasa, mensajes de
texto.

Nota: todo lo que se desarrolla
se encuentra colgado en el
drive de evidencias covid 19.

Formular y orientar los proyectos
formativos con caracter empresarial,
usando tecnologias adecuadas 'y
adaptadas a las condiciones locales, en
aras de su sostenibilidad, la generacion
de ingresos y empleo, en articulacion con
los instructores de emprendimiento;
debidamente costeados vy con
actividades definidas en el marco del uso
de estrategias didacticas bajo la filosofia
de aprender haciendo; priorizando el uso
de los materiales de formacion.

Formulacién de proyectos

1.- Implementacion de un
proyecto productivo para la
produccidn de huevo de mesa. (
coédigo 1712147).

2- Fortalecimiento y desarrollo
de la produccion agropecuaria
ecolégica para mejorar la
disponibilidad, acceso y
aprovechamiento de alimentos
sanos y nutritivos en las familias
de las comunidades rurales
vulnerables.( cédigo: 1575295).

Reportar y sistematizar las actividades,
acciones y resultados realizadas en el
marco del objeto contractual, en los
diferentes sistemas, plataformas y
formatos establecidos por el SENA para
el seguimiento de la informacion, tales
como SOFIA plus, GEOSENA vy otros
dispuestos temporalmente para el
seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del
contrato y al profesional de apoyo
misional del programa SER de su centro
de formacion o quien cumpla sus
funciones.

Se desarrollo lo siguiente:
desarrollo curricular, desarrollo
de secciones de clase,
participacion de video
conferencias de diferentes temas
y  procesos, ejecucion de
formacién entre muchas mas
actividades.

Aqui se encuentra el desarrollo
de todas las actividades
ejecutadas y desarrollas

evidencias covid 19, drive

programa sena emprende rural.

Apoyar la articulacion de las acciones del
programa SER con las estrategias
institucionales tales como SENNOVA,
AGROSENA, SIGC; de acuerdo a las
orientaciones del apoyo misional de
centro SER.

Se utilizan los formatos del SIGC
que se requieren en el desarrollo
de la formacion profesional
integral.

Formatos de: guias, proyectos,
planeacién pedagdgica, actas.
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Entregar al profesional de apoyo
misional de centro SER, la informacion y
documentaciéon requerida para la
creacion de la unidad productiva en el
aplicativo SOFIA PLUS, resultado de la
ejecucion de los programas de formacion
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales.

Aplicativo Sofia plus, Drive

Realizar y/o gestionar la inscripcion en el
sistema de informacién de la Agencia
Plblica de Empleo del SENA, de los
aprendices que no conformen parte de
las unidades productivas a crear en cada
proyecto, de manera informada vy
consentida por los mismos, asi como de
los aprendices formados por la linea de
ocupaciones rurales garantizando Ia
consignacién de informacion veraz y
actualizada, asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacion minima de
una semana los ambientes de
aprendizaje y unidades productivas a
visitar, de manera que se autorice por
escrito su movilizacion previa a la salida,
en el marco de su objeto contractual.

No aplica para el presente mes

De a

poyo a la gestion del emprendimiento rura

Realizar el diagnéstico final,
georreferenciacion y caracterizacion de
las unidades productivas creadas, en el
marco de las acciones de formacién de la
Fase | del programa SER.

Realizar diagnéstico final a las unidades
productivas que participan en las
acciones de formacion para el
fortalecimiento correspondiente a la
fase Il del programa SER, cada vez que
una unidad participe en una formacion.

Apoyar al programa SER en la ejecucién
de actividades estratégicas tales como:
fortalecimiento técnico,
acompafiamiento a unidades
productivas participantes en eventos de
comercializacién y gestion empresarial y
financiera cuando se requiera, sin que

www.sena.edu.co
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esta accion afecte la intensidad horaria
de los procesos formativos asignados.

Formular y gestionar en articulacién con
el instructor de emprendimiento y el
emprendedor el modelo de negocios
CANVAS de la estructura integrada de
seguimiento como entregable del
proceso formativo en la creacion de la
unidad productiva.

Participar en las jornadas de
actualizacién y transferencia tecnoldgica
convocadas por el profesional de apoyo
misional de centro SER y/o por la
coordinacion del programa SER de la

Participacion de capacitacién
sobre orientaciones SST del
COPASS
Participacion a los talleres y

Participacion de la video
conferencia de orientaciones
SST del COPASS.( 16- 04- 2020
9.30 AM)
Videoconferencia sobre APA

direccion general, para su | videoconferencias propuestos por Introduccion a la Septima
implementacién en las acciones del biblioteca virtual del sena Edicion ( 16- 04- 22:00 )a las 2:00
mismo. P.M)

Apoyar la identificacion

y sistematizacion los casos exitosos de

unidades productivas y empresas

rurales.

Consolidar la creacion de 6 unidades
productivas rurales sostenibles cuando
su linea de formacién corresponda a
negocios rurales o autoconsumo.

El contratista se compromete a
evidenciar: Proyecto formativo
conjunto cuando corresponda Evidencia
induccion a aprendices, Guia de
aprendizaje, Bitacora del aprendiz, Plan
de mejoramiento a aprendices cuando
corresponda, Juicios evaluativos en
SOFIA PLUS.

Disefio de proyecto formativo,

Planeacion Pedagogica, guia de

aprendizaje, seccion de clase y
material de apoyo.

Se encuentra en el drive de
evidencias.

Como evidencia de la unidad Productiva
de Negocios Rurales la estructura de
seguimiento integrada en los siguientes
componentes: Herramienta modelo de
negocio CANVAS, Estructura
organizacional unidad productiva,
Estructura de costos modelo de negocio,
Ficha Técnica producto o servicio,
Analisis financiero modelo de negocio,
Ficha caracterizacién UP.

Como evidencia de la unidad productiva
de  Autoconsumo: Evidencias de
aplicacion  Herramientas Tropenbos
(Mapa territorio, Casita, Calendarios),
Evidencia de aplicacidon del instrumento
familiar (encuesta) (Firma del Aprendiz y
colocar en DRIVE), El modelo adaptado
de negocios para Autoconsumo.

An
U0
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De apoyo a la empleabilidad:

A

Realizar acciones de formacion para la
ocupacion rural.

Realizar orientacion ocupacional
personalizada y grupal, para las personas
formadas en el programa SER en procura
de mejorar sus posibilidades de insercion
en el mercado laboral.

Apoyar la gestion la inscripcion de
empresas rurales y unidades productivas
en el aplicativo establecido para este fin.

Las demas que sean asignadas por el
supervisor de contrato en concertacion
con el apoyo misional de centro SER de
acuerdo a los lineamientos del
programa.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE i
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla-
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, ( 1028735100) expedido por pago simple
correspondiente al mes de Marzo del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Esmeralda Rodriguez Rojas
Contratista

C.C. No.

Recibi a satisfaccion:

Firma
Dario German Martinez
Supervisor(a) Contrato N° 1362567 de 2020
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